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Órgão  
solicitante 

PROAD COGEPLAN SECOM COPRO DRM 

Início

Envia solicitação de 

compra de material 

permanente.

Não

Sim

Informa Programa de 

Trabalho e Fonte de 

Recursos.

Inclui no Plano de 

Aquisição de Material 

Permanente.
Toma conhecimento 

do processo.

Solicitação 

procedente?

Sim

Solicitação 

procedente?

Início

Envia solicitação de 

compra de material 

consumo.

Não

Abre processo.

Abre processo.

1.2.
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DIMAT 
DRM DEFIN DIORFI 

Pesquisa preços em 

empresas cadastradas 

no Sistema de 

Cadastramento 

Unif icado de 

Fornecedores.

Preenche mapa de 

apuração, observando 

a quantidade mínima de 

3 orçamentos.

Toma conhecimento 
das propostas.

Adjudica e homologa 
a dispensa.

2.1.

Adjudica e homologa 
a dispensa.

Emite empenho.

Anexa empenho ao 

processo.

2.3.
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DIMAT ALMOXARIFADO Empresa 

3.2.

Distribui vias do 

empenho.

Empenho

Cópia 
Empenho

Cópia 
Empenho

Entrega material, Nota 

Fiscal e cópia do 

empenho.

Pesquisa por empenho 

referente à Nota Fiscal.

Confere  material, 

empenho e Nota Fiscal.

Verifica destino do 

material.

Cria código para o 

material.

Material possui 

codificação?

Dá entrada do material 

no Sistema de 

Administração 

Patrimonial.

Não

Sim

Envia Nota Fiscal e 

empenho à DIMAT (se o 

material for de 

consumo) ou à DIPATRI 

(se o material for 

permanente). 

3.4.

ALMOXARIFADO 
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DIPATRI DIMAT SECOM 

Recebe Nota Fiscal e 

empenho.

4.3.

Preenche as fichas 

“Controle de Bens 

Móveis” e “Tombamento 

de Bens Móveis” (TBM / 

DIPATRI).

Recebe Nota Fiscal e 

empenho.

Recebe Nota Fiscal e 

empenho.

Formaliza processo de 

pagamento.

Emite ordem bancária.Liquida pagamento.

Processo

Autoriza pagamento. Confere a ordem 

bancária.

Encaminha a ordem 

bancária ao banco para 

pagamento.

Fim

DIMAT DEFIN DICON DIORFI Tesouraria 


