
       UFS         COGEPLAN/COPEC                     Nº.                        Folha: 01/03     

      
   Fluxograma de Rotina de Compra de Material de Consumo e Permanente, modalidade Dispensa de Licitação, modalidade Cotação Eletrônica.  

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

Órgão solicitante PROAD SECOM COPRO 

Início

Envia solicitação de 

compra de material 

permanente.

Não

Sim

Informa Programa de 

Trabalho e Fonte de 

Recursos.

Inclui no Plano de 

Aquisição de Material 

Permanente.
Toma conhecimento  

do processo

Solicitação 

procedente?

Sim

Solicitação 

procedente?

Início

Envia solicitação de 

compra de material 

consumo.

Não

Abre processo.

Abre processo.
1.2.

COGEPLAN DRM 



       UFS         PROAD/DRM         Nº.          Folha: 02/03   

      
   Fluxograma de Rotina de Solicitação de Materiais do Almoxarifado Central 

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DIMAT 

 

2.1.

Abre sessão no SIDEC.

Encerra sessão no dia 

seguinte.

Encerra sessão no dia 

seguinte.

Propostas foram 

apresentadas?

Cancela a cotação 

eletrônica.

Realiza nova publicação 

(até o limite de 3 vezes).

Solicita da empresa, 

cujo preço apresentado 

tenha sido o menor, 

envio de proposta via 

fax ou correio.

Propostas foram 

apresentadas?

Realiza nova consulta 

junto a empresas 

especializadas.

Não Sim

NãoSim

Adjudica cotação.

2.3.
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   Fluxograma de Rotina de Compra de Material de Consumo e Permanente, modalidade Dispensa de Licitação, modalidade Cotação Eletrônica.  

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

PROAD DRM DIMAT Almoxarifado 

3.2

Adjudica e homologa 
a licitação.

Toma conhecimento. Emite Nota de Empenho 

em 3 vias.

Anexa as Notas de 

Empenho ao processo.

Recebe material e Nota 

Fiscal da empresa.

Rotina de Tombamento 

de Materiais.

Rotina de Pagamento 

de Fornecedores.


