
       UFS         COGEPLAN/COPEC                     Nº.                        Folha: 01/03     

      
   Fluxograma de Rotina de Compra de Material de Consumo e Permanente, modalidade Dispensa de Licitação, modalidade Cotação Eletrônica.  

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Órgão solicitante PROAD SECOM DRM 

Não

Sim
Elabora minuta do edital 

e do contrato (se 

houver).

Solicitação 

procedente?

Início

Envia solicitação de 

compra de material 

consumo.

Abre processo.
1.2.



       UFS         COGEPLAN/COPEC              Nº.                             Folha: 02/03 

      
   Fluxograma de Rotina de Compra de Material de Consumo e Permanente, modalidade de dispensa de licitação. 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DIMAT COC PGE DRM DRM COPEC 

Pesquisa preços em 

empresas cadastradas 

no Sistema de 

Cadastramento 

Unificado de 

Fornecedores.

Preenche mapa de 

apuração, observando 

a quantidade mínima de 

3 orçamentos.

Toma conhecimento 
das propostas.

Analisa processo.

Expede licitação junto 

ao SIASG no módulo 

SIDEC.

Efetua eventuais 

correções solicitadas 

pela PGE.

2.3.

2.1.

Verifica a existência de 

3 orçamentos.

Analisa valores de 

referência.

Analisa processo.

Envia processo à 

COPEC (se contiver 

contrato) ou, caso 

contrário, à PGE.

Corrige eventuais 

falhas no processo.

Elabora parecer legal.

DIMAT 



       UFS         PROAD/DRM         Nº.          Folha: 03/03   

      
   Fluxograma de Rotina de Solicitação de Materiais do Almoxarifado Central 

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DIMAT 

 

   Comissão Permanente de 

Cadastramento e Julgamento de Firmas 

de Licitação  

 

3.2. Divulga edital em meios 

de comunicação.

Preenche mapa de 

apuração.

Escolhe a empresa 

vencedora da licitação.

Faz parecer f inal.

Copia processo.

Abre a licitação.

Analisa as propostas.

Arruma o processo.

Inicia a etapa de 

encerramento aleatório.

Adjudica e homologa 
processo.

Rotina de Pagamento 

de Fornecedores.

PROAD 

 


