MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

OBJETIVO DO PROCESSO

Apuracdo de responsabilidade em procedimentos irregulares durante a execucgdo contratual ou no
recebimento de mercadorias (materiais e equipamentos) no ambito da Universidade Federal de
Sergipe.

SIGLAS

CEFISCON: Comissdo Executiva de

Fiscalizagcdo Contratual

AR: Aviso de Recebimento

COPEC: Coordenacdo de Programas, DEFIN:  Departamento de  Recursos

Convénios e Contratos Financeiros

DIMAT: Divisdo de Material DOU: Diério Oficial da Unido

DRM: Departamento de Recursos Materiais | GRU: Guia de Recolhimento da Uni&o

PGE: Procuradoria Federal junto a UFS PROAD: Pro-Reitoria de Administragdo

o ) SICAF: Sistema de Cadastramento Unificado
PROPLAN: Pro-Reitoria de Planejamento
de Fornecedores

SIPAC: Sistema Integrado de Patrimonio,
Administragéo e Contratos.

AREAS ENVOLVIDAS

ATOR (AREA) PARTICIPANTES

Gestor(es) do Contrato e Fiscal(is) Técnico(s)
e Administrativo(s)

CEFISCON e Fiscais Técnicos

PROPLAN Pro-Reitor e Colaboradores
COPEC Chefia ou colaboradores
PROAD Pro-Reitor ou Colaboradores
PGE Procuradores
Equipe de Fiscalizacao Gestor(es) do Contrato e Fiscal(is) Técnico(s)
DIMAT Diviséo de Materiais

DRM Chefia ou colaboradores
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ATOR (AREA)

PARTICIPANTES

DEFIN

Chefia ou colaboradores

ATOR EXTERNO

PARTICIPANTES

Empresa Contratada

Representantes

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

N° ATIVIDADES ATOR(ES) DESCRICAO DA ETAPA
CEFISCON / - ) _
- ) Identificacdo de possivel irregularidade durante a
Inicio de Equipe de B _ )
01 _ o execucao contratual, a qual j& tenha sido objeto de
procedimento Fiscalizacéo / _ N
tentativa de solugdo sem sucesso?.
DIMAT
CEFISCON/ o _
] ) Abre Processo Administrativo no SIPAC e envia
Envio para Equipe de ] o
02 o o para Comissdo de Admissibilidade (PROPLAN)
admissibilidade Fiscalizagéo / ) o o
avaliar os indicios e emitir parecer.
DIMAT
Analisa os indicios e decide:
a) Pelo arquivamento do pleito;
ou
b) Pelo prosseguimento da apuracao.
Comisséo de ) ) )
Juizo de o 1. Em caso de impropriedade prevista no art. 5°
03 o Admissibilidade ) )
Admissibilidade da Lei n° 12.846/2013, encaminha para
(PROPLAN) o
correicao.
2. Em caso de impropriedade NAO prevista no
art. 5° da Lei n® 12.846/2013, encaminha para
Gestor/Fiscais do Contrato para
prosseguimento.

Y Infere-se que os atores ja tenham abordado a problematica previamente com a empresa sem que tenha surtido o efeito

desejado.
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N° ATIVIDADES ATOR(ES) DESCRICAO DA ETAPA
Envia notificacdo & Empresa Contratada (por e-mail)
CEFISCON/ | relatando o(s) ocorrido(s) e indicando prazo de 05
04 Envio de Equipe de (cinco) dias uteis para manifestacdo. Realiza
notificagio? Fiscalizacdo / | juntada de toda a documentacdo comprobatoria da
DIMAT suposta irregularidade e encaminha para
alimentacéo do CGU-PJ.
Lancamento CGU- Alimenta o sistema CGU-PJ e devolve ao
05 PROPLAN o
PJ Gestor/Fiscais do Contrato.
Empresa comprovou recebimento da notificagéo
via e-mail?
CEFISCON/ o
- _ a) Se sim, juntar o comprovante ao processo e
Verificacdo de Equipe de ]
06 ) o passar ao item n° 06.
recebimento Fiscalizagdo / y _ .
b) Se nédo, encaminhar o Processo a COPEC para
DIMAT ) o
envio de correspondéncia (com AR) e, se
necessario, citagdo no DOU.
Envio de ) . )
. COPEC Envia notificacdo via Correios (com AR) e, caso
07 correspondéncia / . L
o (PROPLAN) | necessario, realiza citacdo no DOU.
citacdo no DOU
08 Devolucéo de COPEC Devolve o processo ap6s juntada de AR ou
processo (PROPLAN) | comprovante de citacdo no DOU.
_ Empresa Responde a notificagdo  apresentando  as
09 Envio de resposta )
Contratada alegacdes pertinentes para o caso.
Junta a manifestacdo da Empresa Contratada ao
CEFISCON/ | processo, se existir, analisa o teor e emite
10 Analise de Equipe de posicionamento conjunto:
justificativa Fiscalizagéo / a) Se acatadas as alegacdes, emite sugestdo de
DIMAT arquivamento enderecada a PROPLAN,
com as devidas justificativas.

2 Vide Anexo | (modelo)




MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

N° ATIVIDADES ATOR(ES) DESCRICAO DA ETAPA

b) Se NAO acatadas as alegacBes, emite
Parecer  Sugestivo de  Penalizagio?®,
indicando, a considerar a dosimetria do
descumprimento, qual a penalidade mais
adequada, guardando relagdo com o Termo
de Referéncia da contratacao.

Em caso de solicitacdo de arquivamento, analisa a

justificativa e emite decisdo, devolvendo o processo

para arquivamento ou novas diligéncias.

Em caso de Parecer Sugestivo de Penalizacéo,

analisa o teor, dosimetria e pertinéncia, e:

11 | Anaélise de sugestdo PROPLAN

a) Caso concorde: encaminha a PGE para
manifestacdo de legalidade.

b) Em caso de discordancia: devolve ao Gestor
e/ou Fiscais do Contrato com orientacfes
adicionais e/ou sugestdo de arquivamento,

justificadamente.

Analisa 0 processo e emite Parecer Juridico sobre a

Analise de _ .
12 ) PGE penalizacdo proposta, devolvendo o0 processo a
legalidade
PROPLAN.
Analisa o Paracer Juridico da PGE e:
a) Em caso de indicacdo de legalidade, emite
decisdo favoravel e encaminha o processo ao
Decisdo de Gestor efou Fiscais do Contrato para
13 o PROPLAN ]
penalizagéo prosseguimento.

b) Em caso de necessidade de ajustes ou indicacéo
de ilegalidade, devolve para o Gestor e/ou
Fiscais do Contrato para ajustes e/ou

3 Vide Anexo Il (modelo)
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N° ATIVIDADES ATOR(ES) DESCRICAO DA ETAPA
arquivamento.
Encaminha Oficio a empresa contratada
CEFISCON/ | . ) _ )
) informando da decisdo de aplicacdo de penalidade e
_ L Equipe de ) ) )
14 Envio de decisao o abre prazo de 10 (dez) dias para manifestacdo a
Fiscalizagdo / | o
titulo de recurso. Enviar copia integral do processo
DIMAT
em pdf.
Empresa comprovou recebimento da decisao via e-
mail?
CEFISCON/ o
o ) a) Se sim, juntar 0 comprovante ao Processo e
Verificagao de Equipe de
15 ) o passar ao passo n° 17.
recebimento Fiscalizagéo / _ .
b) Se ndo, encaminhar o Processo a COPEC para
DIMAT ) o
envio de correspondéncia (com AR) e, se
necessario, citacdo no DOU.
Envio de ) - _ )
o COPEC Envia notificacdo via Correios (com AR) e, caso
16 correspondéncia e . o
o (PROPLAN) | necessario, realiza citagdo no DOU.
citacdo no DOU
17 Devolucéo de COPEC Devolve o processo ap6s juntada de AR ou
processo (PROPLAN) | comprovante de citagdo no DOU.
_ Empresa . - o
18 Envio de recurso Interpde recurso contra a decisdo de penalizacéo.
Contratada
CEFISCON/
19 Recebimento de Equipe de Recebe o recurso impetrado e encaminha a

recurso

Fiscalizagéo /
DIMAT

PROPLAN para juizo de admissibilidade.
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N° ATIVIDADES ATOR(ES) DESCRICAO DA ETAPA
Analisa a pertinéncia do recurso e:
a) Em caso de concordéancia de admissibilidade,
encaminha a Autoridade Superior da UFS
Juizo de Reitor) para apreciagéo.
20 S PROPLAN ( P p- GA ) R
admissibilidade b) Em caso de discordancia de admissibilidade,
devolve ao Gestor e/ou Fiscais do Contrato para
informacdo de ndo recebimento do recurso a
empresa, justificadamente.
Aprecia o0 recurso e devolve a Equipe de
” Apreciacao de Reit Fiscalizacdo ou DIMAT com a deciséo final. Em
eitor
recurso caso de duvida juridica, encaminha a PGE
previamente para manifestacéo.
_ Caso provocada, emite Parecer Juridico e devolve
22 Emisséo de Parecer PGE ) _
ao Gabinete do Reitor.
VER ITEM 21
De posse da decisdo superior, verifica o teor e:
a) Em caso de acolhimento total do recurso,
informa via Oficio* a empresa e arquiva o
CEFISCON/
oL ] processo.
Avaliacdo da Equipe de ) ) -
23 ) o b) Em caso de acolhimento parcial, verifica qual o
deciséo Fiscalizagéo / )
prosseguimento a ser dado (depende caso a
DIMAT
caso).
c) Em caso de negativa total do recurso, passa
para o item 24.
L CEFISCON/ | Verifica se a penalidade imposta € relativa a multa
Solicita calculo e ) . L o
. Equipe de e, em caso positivo, solicita calculo e emisséo de
24 emissdo de GRU e o . o ]
_ Fiscalizagdo / | GRU a PROAD, indicando a data de vencimento, e,
registro no SICAF ] ]
DIMAT paralelamente, registro da penalidade no SICAF.

4 Vide Anexo Il
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N° ATIVIDADES ATOR(ES) DESCRICAO DA ETAPA
Solicita calculo de L
] Solicita célculo de GRU ao DEFIN (PROAD) e
GRU e registro da ) ) )
25 _ PROAD posterior registro da penalidade no SICAF ao DRM
penalidade no
(PROAD).
SICAF
o Calcula e emite GRU, encaminhando o0 processo ao
Realiza calculo e DEFIN ] )
26 . DRM (PROAD) para registro da penalidade no
emisséo de GRU (PROAD)
SICAF.
Registra a ) _ ) .
_ DRM Registra a penalidade no SICAF e encaminha a
27 penalidade no L )
(PROAD) PROPLAN para atualizagdo do sistema CGU-PJ.
SICAF
o Realiza a atualizacdo do sistema CGU-PJ com o
Atualiza Sistema )
28 CGU-P] PROPLAN resultado da apuragdo e encaminha Gestor e/ou
Fiscais do Contrato para continuidade.
_ CEFISCON/ ) ) o
Envio de GRU e Equioe d Encaminha Oficio & empresa contratada solicitando
uipe de
29 informacao no ) | -p 3 pagamento da GRU (caso haja) juntamente com a
Fiscalizagéo / 3 ) )
SICAF comprovacéo de registro da penalidade no SICAF.
DIMAT
Empresa comprovou recebimento da GRU e
penalidade via e-mail?
CEFISCON/ o
L ] c) Se sim, juntar o comprovante ao processo e
Verificacao de Equipe de
30 ] o passar ao passo n° 31.
recebimento Fiscalizacéo / _
Se ndo, encaminhar o Processo a COPEC para
DIMAT ) )
envio de correspondéncia (com AR) e, se
necessario, citagdo no DOU.
Envio de . . _ )
o COPEC Envia notificacdo via Correios (com AR) e, caso
31 correspondéncia e . L
o (PROPLAN) | necessario, realiza citacdo no DOU.
citacdo no DOU
- Devolucéo de COPEC Devolve o processo ap6s juntada de AR ou
processo (PROPLAN) | comprovante de citagdo no DOU.
33 Solicita verificagdo | CEFISCON/ | Finalizado o prazo para pagamento da GRU (se
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N° ATIVIDADES ATOR(ES) DESCRICAO DA ETAPA
de pagamento Equipe de houver), solicita informacédo da quitacédo ao DEFIN.
Fiscalizagéo /
DIMAT
_ L Verifica se 0 pagamento foi realizado e devolve ao
Realiza verificacao DEFIN o
34 Gestor e/ou Fiscais do Contrato para
de pagamento (PROAD) )
prosseguimento.
Verifica a resposta do DEFIN (PROAD) e:
CEFISCON/ ) _
_ ) a) Caso tenha havido o pagamento, arquiva o
Final de Equipe de
35 ) o processo.
procedimento Fiscalizagéo / ) ) o
b) Caso ndo tenha havido o pagamento, inicia
DIMAT ) _ )
procedimentos de cobranca pelos meios legais;

Legislagdo Aplicavel

Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005 — Artigo 28;
Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 — Artigo 49;
Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 — Artigos 86 e 87;

Lei n®9.784, de 29 de janeiro de 1999 — Artigos 23, 24 e 66;
Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 — Artigo 7°;

Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013 — Artigo 27.




